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Willkommen bei der WIKOTOOL GROUP! LFT Metall GmbH, ein Unternehmen der WIKOTOOL 
GROUP, ist ein mittelständisches Unternehmen mit Spezialisierung auf Blechbearbeitung und 
Oberflächenbearbeitung von Edelstahl und Feinblech. An unserem Standort in Dresden sind wir als 
Lohnfertiger mit rund 90 engagierten Mitarbeitern in der Einzelteilefertigung und Montage von 
Baugruppen tätig. Die LFT Metall GmbH ist Teil einer starken Unternehmensgruppe, die an 
verschiedenen Standorten tätig ist. 
 
Verstärken und bereichern Sie unser Team im Bereich: 

Mitarbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d) 
Dresden 
 
Ihre Aufgaben:  
 

 Erfassen von Aufträgen im System 
 Prüfen von Angeboten und Verträgen 
 Rechnungslegung 
 Kundenbetreuung während der Auftragsabwicklung 
 Interne Abstimmung zu den Kundenaufträgen 
 Unterstützung beim Reklamationsmanagement  

 
 
Ihr Profil beinhaltet:   
 

 Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und/oder entsprechende Berufserfahrung im 
Bereich Vertrieb/Verkauf - idealerweise bei einem Lohnfertiger oder einem metallverarbeitenden 
Unternehmen 

 Betriebswirtschaftliche Kenntnisse und ein technisches Grundverständnis 
 Einen sicheren Umgang mit MS-Office und Erfahrung mit einem ERP-System (idealerweise MS 

Dynamics 365) 
 Eine sichere Ausdrucksweise sowie eine hohe Kommunikations- und Teamfähigkeit 
 Eine selbstständige und organisierte Arbeitsweise 
 Sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
 Englische Sprachkenntnisse sind von Vorteil aber nicht zwingend 

 
 
Wir bieten Ihnen:   

 Eine umfassende Einarbeitung 

 Die Gelegenheit, mit Ihrem Ideenreichtum maßgeblich an unserem Wachstum beteiligt zu sein 

 Ein interessantes und verantwortungsvolles Aufgabengebiet 
 Eine Beschäftigung in Vollzeit, flexible Arbeitszeiten und 29 Urlaubstage 
 Eine leistungsgerechte Vergütung inklusive Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge 
 Mitarbeitervergünstigungen durch Teilnahme am "Corporate Benefits" Programm 
 Kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien 
 Offene Ohren für Ihre Ideen und Vorschläge 

 
 
  
 
 
 

Möchten Sie mehr erfahren?  
Wenn Ihnen eine kooperative Zusammenarbeit wichtig ist, freuen wir uns über 
Ihre Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmöglichen  
Einstiegstermins an personal@ascobloc.de. 
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